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	Н А К А З


	


16.03.2020    


                         №42
Про організаційні  заходи  для  запобігання 

поширення в Управлінні освіти адміністрації 

Московського району Харківської міської ради

коронавірусу COVID-19


  На виконання статті 32 Закону України «Про захист населення від інфекційних хвороб»,  відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 11.03.2020 №211 «Про запобігання поширенню на території України коронавірусу COVID-19», розпорядження Харківського міського голови від 11.03.2020 №50 «Щодо організації виконання на території міста Харкова постанови Кабінету Міністрів України від 11.03.2020 №211 «Про запобігання поширенню на території України коронавірусу COVID-19», наказу МОНУ від 16.03.2020 №406  "Про організаційні заходи для запобігання поширенню коронавірусу COVID-19", листа МОНУ від 11.03.2020 №1/9-154 "Рекомендації щодо попередження масового розповсюдження гострої респіраторної хвороби, спричиненої коронавірусом, і гострих респіраторних інфекцій",  на підставі п. 3.2.6 Положення про Управління освіти адміністрації Московського району Харківської міської ради, затвердженого рішенням 1 сесії Харківської міської ради  7 скликання від 20.11.2015 № 7/15 «Про затвердження положень виконавчих органів Харківської міської ради 7 скликання», в редакції рішення 26 сесії Харківської міської ради 7 скликання 17.04.2019 № 1537/19 «Про внесення змін до положень виконавчих органів Харківської міської ради 7 скликання»,  з метою організації протиепідемічних заходів щодо запобігання, розповсюдження та профілактики захворюваності на гостру респіраторну хворобу, спричинену коронавірусом COVID-19
НАКАЗУЮ:

1. Заступнику начальника Управління освіти Поповій В.І., головним спеціалістам, керівникам структурних підрозділів Управління освіти адміністрації Московського району Харківської міської ради:
1.1. Скасувати, відтермінувати або проводити засобами Інтернет-зв’язку та телекомунікацій заплановані семінари, наради, перевірки, роботу атестаційної комісії. 
На період карантину
1.2. Забезпечити проведення робочих нарад, надання інформації структурним підрозділам, громадянам за допомогою доступних засобів зв’язку та телекомунікацій.

На період карантину

2. Головному спеціалісту Гончар О.Г. визначити і подати на затвердження начальнику Управління освіти  перелік осіб, які можуть працювати дистанційно, забезпечивши при цьому належний контроль і відповідні результати роботи.
До 18.03.2020, постійно 

3. Посадовим особам місцевого самоврядування Управління освіти адміністрації Московського району Харківської міської ради призупинити проведення особистого прийому громадян, забезпечити надання інформації громадянам за допомогою доступних засобів зв’язку та телекомунікацій.

На період карантину

4. Працівникам Управління освіти:

5.1. Скласти індивідуальний план роботи в умовах карантину і надати його на затвердження начальнику Управління освіти .

На період карантину

5.2. Забезпечити чітку результативну роботу відповідно до посадових обов’язків та внутрішнього розпорядку роботи Управління освіти.
На період карантину
5.3. Протирати разовою серветкою з дезінфікуючим засобом для обробки поверхонь робоче місце, стіл, комп’ютерні пристрої, відкриті полки та інші поверхні кабінету кожні три години протягом робочого дня.

На період карантину

5.4. Провітрювати приміщення через кожні 2-3 години.

На період карантину 
5.5. Обмежити спілкування з колегами, робочі місця яких в інших приміщеннях (кабінетах), виробничі питання вирішувати через засоби телефонного зв′язку.

На період карантину
5.6. Поза межами свого робочого приміщення, при відвідуванні місць загального користування (санвузол, санітарні кімнати) одягати маску. 
На період карантину
5.7. Дотримуватись соціальної дистанції у 1,5 метри.

На період карантину

5.8. Забезпечити щоденний температурний скринінг. У разі захворювання негайно  повідомляти начальника Управління освіти.
На період карантину
6. Завідувачу лабораторії комп’ютерних технологій в освіті  Михайленку О.С. забезпечити:

6.1. Належні технічні умови для виконання роботи працівниками структурних підрозділів.

На період карантину 

6.2. Прийом, обробку та передачу адресату інформації, що надходить до  Управління освіти.

На період карантину 

6.3. Контроль за станом роботи сайтів Управління освіти та закладів освіти району.

На період карантину 

7. Кураторам закладів загальної середньої, позашкільної та дошкільної освіти підтримувати зв'язок із закладами освіти за допомогою телекомунікаційних засобів.

 На період карантину

8. Завідувачу господарством Управління освіти Логвиній Т.О. забезпечити:

8.1. Контроль за здійсненням санітарно-профілактичних заходів та пропускним режимом в Управлінні освіти.

На період карантину

8.2. Додаткове прибирання приміщень Управління освіти,  робочих місць працівників (столів,  клавіатур,  інших поверхонь, дверних ручок) з використанням дезінфекційних засобів  згідно з графіком (додаток 1).

На період карантину

8.3. Приготування та видачу дезінфекційних розчинів із дотриманням інструкції та в спеціальному приміщенні (каб. №22-А), за потреби – утилізацію використаних медичних масок. 

На період карантину

8.4. Провітрювання робочих приміщень Управління освіти згідно з графіком (додаток 2).

На період карантину

8.5. Температурний скринінг працівників та відвідувачів Управління освіти, недопущення до приміщення осіб з ознаками ГРВІ.
На період карантину

8.6. Наявність графіків обробки робочих місць та провітрювання в усіх робочих кабінетах Управління освіти (додаток 3).

На період карантину

8.7. Працівників Управління освіти засобами індивідуального захисту (маски).

У разі необхідності

8.8. Здійснення заходів щодо збереження майна, утримання будівель,  інженерних мереж, території Управління освіти в належному стані.
На період карантину

8.9. Виконання заходів  для  запобігання поширення в Управлінні освіти  коронавірусу COVID-19.

На період карантину
9. Зберегти за працівниками Управління освіти встановлені раніше умови оплати праці.
На час запровадження карантину
10. Інженеру-програмісту лабораторії комп’ютерних технологій в освіті      Рожку Д.В. розмістити цей наказ на сайті Управління освіти адміністрації Московського району Харківської міської ради. 

До 19.03.2020

11.  Контроль за виконанням цього  наказу покласти на заступника начальника Управління освіти Попову В.І. 

	На період карантину




Начальник   Управління освіти                                                       О.В. ГРЕСЬ
Головний спеціаліст
________О.Г. Гончар

З наказом ознайомлені:

	Попова В.І.

Кустовська Г.М.

Гринько Г.І.

Максименкова В.М.

Гончар О.Г.

Ковшик М.С.

Лазаренко Г.А.

Грібьонкіна Н.В.

Верба Л.П.

Григор’єва О.І. 

Гнутова О.О.

Михайленко О.С.

Сировацький М.М.

Миколенко Л.В.

Савченко А.П.

Стародубцева О.К.

Лопіна О.М.

Макєєв С.П.

Гелла Т.П.

Поздняков В.А.

Ятленко І.В.

Крамська В.В.

Тараненко Н.М.

Прокопенко А.М.

Братушка Ю.К.

Віхтинський С.В.

Равдюк С.І.

Логвина Т.О.

Рожко Д.В.
	

	

	


Кустовська  725 15 63
                                                 Додаток 3
до наказу Управління освіти

адміністрації Московського району

Харківської міської ради

від 16.03.2020 №42   

ГРАФІК
обробки горизонтальних поверхонь в приміщеннях

Управління освіти адміністрації Московського району

Харківської міської ради 

	№ з/п
	Час виконання
	Відповідальний
	Термін виконання

	1
	9.30-9.45
	Керівники структурних підрозділів
	Постійно

	2
	11.45-12.00
	Керівники структурних підрозділів
	Постійно

	3
	14.00-14.15
	Керівники структурних підрозділів
	Постійно

	4
	16.15-16.30
	Керівники структурних підрозділів
	Постійно


Начальник   Управління освіти                                                       О.В. ГРЕСЬ

                                      Додаток 2

до наказу Управління освіти

адміністрації Московського району

Харківської міської ради

від 16.03.2020 №42   

ГРАФІК

провітрювання приміщень
Управління освіти адміністрації Московського району

Харківської міської ради 

	№ з/п
	Час виконання
	Відповідальний
	Термін виконання

	1
	9.30-9.45
	Керівники структурних підрозділів
	Постійно

	2
	11.45-12.00
	Керівники структурних підрозділів
	Постійно

	3
	14.00-14.15
	Керівники структурних підрозділів
	Постійно

	4
	16.15-16.30
	Керівники структурних підрозділів
	Постійно


Начальник   Управління освіти                                                       О.В. ГРЕСЬ

                                                   Додаток 1
до наказу Управління освіти

адміністрації Московського району

Харківської міської ради

від 16.03.2020 №42   

ГРАФІК

додаткового прибирання приміщень

Управління освіти адміністрації Московського району

Харківської міської ради 

	№ з/п
	Дата
	Час виконання
	Виконавець
	Відповідальний

	1
	17.03.2020
	10.00-11.00;

14.00-15.00;

17.00-18.00
	Станіславчук Т.С.
	Логвина Т.О.

	2
	18.03.2020
	10.00-11.00;

14.00-15.00;

17.00-18.00
	Панасюра О.М.
	Логвина Т.О.

	3
	19.03.2020
	10.00-11.00;

14.00-15.00;

17.00-18.00
	Велитченко В.Г.
	Логвина Т.О.

	4
	20.03.2020
	10.00-11.00;

14.00-15.00;

17.00-18.00
	Забродська Н.В.
	Логвина Т.О.

	5
	23.03.2020
	10.00-11.00;

14.00-15.00;

17.00-18.00
	Станіславчук Т.С.
	Логвина Т.О.

	6
	24.03.2020
	10.00-11.00;

14.00-15.00;

17.00-18.00
	Панасюра О.М.
	Логвина Т.О.

	7
	25.03.2020
	10.00-11.00;

14.00-15.00;

17.00-18.00
	Забродська Н.В.
	Логвина Т.О.

	8
	26.03.2020
	10.00-11.00;

14.00-15.00;

17.00-18.00
	Велитченко В.Г.
	Логвина Т.О.

	9
	27.03.2020
	10.00-11.00;

14.00-15.00;

17.00-18.00
	Станіславчук Т.С.
	Логвина Т.О.

	10
	30.03.2020
	10.00-11.00;

14.00-15.00;

17.00-18.00
	Панасюра О.М.
	Логвина Т.О.

	11
	31.03.2020
	10.00-11.00;

14.00-15.00;

17.00-18.00
	Забродська Н.В.
	Логвина Т.О.

	12
	01.04.2020
	10.00-11.00;

14.00-15.00;

17.00-18.00
	Станіславчук Т.С.
	Логвина Т.О.

	13
	02.04.2020
	10.00-11.00;

14.00-15.00;

17.00-18.00
	Панасюра О.М.
	Логвина Т.О.

	14
	03.04.2020
	10.00-11.00;

14.00-15.00;

17.00-18.00
	Велитченко В.Г.
	Логвина Т.О.


Начальник   Управління освіти                                                       О.В. ГРЕСЬ

