Організаційно-методичні вказівки
(до організації роботи з обліку продовження навчання (працевлаштування)

 випускників 9-х , 11 (12)-х класів шкіл району
1. Заходи (орієнтовно) з обліку продовження навчання (працевлаштування) випускників 9-х, 11 (12)-х класів 20___ року, які необхідно включити до річних планів роботи ЗНЗ.
	№

з/п
	Перелік заходів
	Терміни
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	1. 
	Проаналізувати  працевлаштування (продовження навчання) випускників ЗНЗ (до аналітичної частини плану роботи ЗНЗ за 3 останні роки). 
	До ____
	Ооооооо О. О., заступник директора з НВР
	

	2. 
	Підготувати  проект наказу по школі “Про організацію роботи з працевлаштування (продовження навчання) випускників 9-х та 11 (12)-х класів 200_ навчального року”. 
	До ____
	Ооооооо О. О., заступник директора з НВР
	

	3. 
	Підготувати  проект наказу по школі “Про підсумки роботи з працевлаштування (продовження навчання) випускників 9-х та 11-х класів 200_ навчального року”.


	До ____
	Ооооооо О. О., заступник директора з НВР
	

	4. 
	Розробити базу даних (списки) випускників 9, 11(12)-х класів в електронному вигляді  формату Microsoft Excel) щодо працевлаштування (продовження навчання)  випускників 9-х, 11 (12)-х класів 20__ р.


	До ____
	Ооооооо О. О., заступник директора з НВР 
Аааааааа А.А.,

Ббббббб Б.Б., 
класні керівники випускних класів
	

	5. 
	Провести корегування електронної бази даних працевлаштування (продовження навчання) випускників 9-х, 11 (12)-х класів 20___ р.
	До ____
	Ооооооо О. О., заступник директора з НВР 
Аааааааа А.А.,

Ббббббб Б.Б., 
класні керівники випускних класів
	

	6. 
	Перевірити довідки з місць подальшого навчання випускників 9-х класів.
	До ____
	Ооооооо О. О., заступник директора з НВР 
Аааааааа А.А.,

Ббббббб Б.Б.,
 класні керівники випускних класів
	

	7. 
	Надати до районного управління освіти копії довідок, завірених керівником ЗНЗ, про працевлаштування чи продовження навчання випускниками 9-х класів. 
Систематизувати довідки відповідно до списків випускників.
	До ____
	Ооооооо О. О., заступник директора з НВР
	

	8. 
	Упорядкувати матеріали з обліку продовження навчання (працевлаштування) випускників 9, 11 (12)-х класів 20___ р., перевірити  наявність:

- статистичної таблиці;

- списків випускників 9-х кл.,

- зведеної таблиці випускників 9-х кл., 

- довідок з місць подальшого навчання (відповідно до списків), 

- списку випускників 9-х кл., зарахованих до 10х кл. даної ЗОШ,

- списків випускників 11-х кл., 

- зведеної таблиці випускників 10-х кл.
	До ____
	Ооооооо О. О., заступник директора з НВР
	

	9. 
	Підготувати та надати до РУО звіти за статистичними формами з обліку працевлаштування (продовження навчання) випускників 9, 11 (12)-х класів.
	Протягом травня–жовтня 20__
	Ооооооо О. О., заступник директора з НВР
	

	10. 
	Підготувати та надати до РУО статистичний звіт за формою № 1 – ЗСО „Звіт про продовження навчання для здобуття повної загальної середньої освіти випускниками 9-х класів ЗНЗ у 20__/ 20__ н.р.”
	До 01.12.20__
	Ооооооо О. О., заступник директора з НВР
	

	11. 
	Обговорити питання про стан роботи з обліку працевлаштування (продовження навчання) випускників 9-х та 11 (12)-х класів на нараді при директорові, педраді, раді закладу.


	Листопад (грудень)

20__
Травень

20___
	Ооооооо О. О., заступник директора з НВР
	

	12. 
	Налагодити співпрацю з місцевим центром зайнятості щодо надання профконсультативних та профорієнтаційних послуг з метою виявлення професійно значущих якостей особистості  учня
	20__/20__ н.р.
	Ооооооо О. О., заступник директора з НВР
	

	13. 
	Укласти угоди з ВНЗ
	Вересень- жовтень 20__
	Ооооооо О. О., заступник директора з НВР
	

	14. 
	Організувати  роботу постійно діючих консультаційних пунктів для учнів і батьків з питань професійної орієнтації молоді
	20__-20__ н.р.
	Ооооооо О. О., заступник директора з НВР
	


2. При організації роботи з працевлаштування випускників особливу увагу необхідно приділити продовженню навчання випускниками 9-х класів для здобуття повної загальної середньої освіти відповідно до переліку професійно-технічних навчальних закладів Харківської області, які не надають учням повної загальної середньої освіти. Учні, що навчаються у професійно-технічних навчальних закладах, які не надають учням повної загальної середньої освіти, повинні бути влаштовані до вечірніх шкіл міста. 
3. При заповненні електронної таблиці обліку випускників при визначенні типу закладу подальшого навчання, слід врахувати:

	№ з/п
	Тип закладу подальшого навчання
	До них належать
	Примітки

	1
	2
	3
	4

	
	ЗНЗ
	Загальноосвітні школи І-ІІІ ст., спеціалізовані школи з поглибленим вивченням іноземних мов, гімназії, ліцеї тощо.
	
	

	
	ВНЗ І-ІІ р.а.
	Технікуми, коледжі
	
	

	
	ПТУ з середньою освітою
	ПТУ, професійні ліцеї, центри професійної освіти тощо
	
	

	
	ПТУ без середньої освіти
	
	Учні, які навчаються у закладах (п.1-5), повинні бути влаштовані до В(З)Ш, і в графі  «Тип закладу подальшого навчання» слід вказувати «ВСШ», а в графі  «Заклад подальшого навчання» вказується і ПТУ і ВСШ

	
	В(З)Ш
	Вечірні (змінні) школи ІІ-ІІІ ступенів, загальноосвітні вечірні школи  ІІ-ІІІ  ступенів тощо
	
	


Додаток № 2

Електронна база даних працевлаштування випускників
(у форматі Excel, додається окремий файл)

„Лист 1” (перейменувати на „9 клас”):

	№ п/п
	П.І.Б. випускника
	Клас
	Тип закладу подальшого навчання
	Заклад подальшого навчання

	1. 
	
	9-а
	ЗНЗ
	

	2. 
	
	9-а
	В(З)Ш
	

	3. 
	
	9-а
	ПТНЗ з сер.осв.
	

	4. 
	
	9-б
	ПТНЗ без сер.осв.
	

	5. 
	
	9-б
	ВНЗ І-ІІ р.а.( у т.ч. коледжі)
	

	6. 
	
	9-в
	Працює
	

	7. 
	
	9-в
	Не працює,  не навчається
	

	8. 
	
	9-г
	Хворий
	

	9. 
	
	9-г
	Виїхав за межі міста
	

	10. 
	
	9-д
	Декретна відпустка
	

	11. 
	
	9-д
	Тюрма
	


До бази вносяться всі випускники 9-х класів.
„Лист 2” (перейменувати на „11 клас”):

	№ п/п
	П.І.Б. випускника
	Клас
	Тип закладу подальшого навчання
	Заклад подальшого навчання

	1. 
	
	11-а
	ПТНЗ
	

	2. 
	
	11-а
	ВНЗ І-ІІ р.а.
	

	3. 
	
	11-а
	ВНЗ ІІІ-ІV р.а.
	

	4. 
	
	11-б
	Працює
	

	5. 
	
	11-б
	Не працює, не навчається
	

	6. 
	
	11-б
	Хворий
	

	7. 
	
	11-в
	Виїхав за межі міста
	

	8. 
	
	11-в
	Декретна відпустка
	

	9. 
	
	11-в
	Тюрма
	

	10. 
	
	11-в
	Служба в армії
	


До списків вносяться всі випускники 11 (12)-х класів.
Настійна вимога, дотримуватися саме такого формату подачі інформації в колонці „Тип закладу подальшого навчання”!

