Організаційно-методичні вказівки
щодо роботи з працевлаштування випускників навчальних закладів
1. Організація працевлаштування випускників 9-х,11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів району здійснюється на виконання Законів та інших нормативно-правових актів України (Додаток № 1).
2. Директор ЗНЗ:
2.1. В річному плані роботи школи наводить ґрунтовний аналіз роботи за минулий навчальний рік з питання працевлаштування випускників 9-х,  11(12)-х класів і розробляє розділ заходів із завданнями на наступний навчальний рік. 
2.2. Щороку наприкінці навчального року видає наказ по ЗНЗ “Про організацію роботи з обліку працевлаштування (продовження навчання) випускників 9-х та 11-х класів 20_ навчального року” із призначенням відповідального.

2.3. Щороку у вересні - жовтні видає наказ по школі “Про підсумки роботи з обліку працевлаштування (продовження навчання) випускників 9-х та 11(12)-х класів 20_ навчального року”.
3. Відповідальний за організацію роботи з працевлаштування (продовження навчання) випускників 9-х та 11(12)-х класів:
3.1. Розробляє за допомогою класних керівників випускних класів електронну базу даних працевлаштування випускників (Додаток № 2).
3.2. Щороку упродовж вересня звіряє разом із класними керівниками випускних класів довідки про подальше навчання випускників 9-х класів.

3.3. Щороку (у встановлені наказом по управлінню освіти терміни) надає до РУО копії довідок, завірені керівником ЗНЗ, про працевлаштування чи продовження навчання випускниками 9-х класів. Довідки систематизуються відповідно до списків.
3.4. Щороку (у встановлені наказом по управлінню освіти терміни) надає до РУО інформацію про випускників 9, 11 –х класів, які станом на 01.09. 20__ не працюють і не навчаються за формою (Додаток № 5)

3.5. Надає (у встановлені наказом по управлінню освіти терміни) до управління освіти звіт за формою
 (Додаток № 3).
3.6. Станом на 01.12. кожного року надає до РУО статистичний звіт за формою № 1-ЗСО „Звіт про продовження навчання для здобуття повної загальної середньої освіти випускниками 9-х класів ЗНЗ у 20__/ 20__ н.р.”

4. Питання про стан роботи щодо організації з працевлаштування (продовження навчання) випускників 9-х та 11-х класів заслуховується на нараді при директорові, педраді, раді закладу (травень, жовтень).
5. Районне управління освіти контролює стан управлінської діяльності щодо організації працевлаштування випускників 9-х та 11(12)-х класів за протоколом (Додаток № 4).
Додаток № 1

Перелік

нормативно-правових документів з працевлаштування

випускників 9-х –- 11-х класів

1. Конституція України, ст. 53.

2. Закон України “Про освіту”.

3. Закон України „Про загальну середню освіту”.

4. Закон України „Про охорону дитинства”.

5. Закону України „Про зайнятість населення”.

6. Закону України „Про соціальну роботу з дітьми та молоддю”.

7. Закон України „Про місцеве самоврядування в Україні”.

8. Постанова Кабінету Міністрів України від 11.05.2006 № 623 „Про затвердження Державної програми подолання дитячої безпритульності і бездоглядності на 2006–2010 роки”.

9. Постанова Верховної Ради України від 16.07.1997 № 463/97-ВР „Про інформацію Кабінету Міністрів України „Про забезпечення працевлаштування молоді, зокрема випускників шкіл, вузів та інших навчальних закладів”.

10. Указ Президента України від 06.10.1999 № 1285/99 „Про заходи щодо забезпечення працевлаштування молоді”.

11. Інструкція з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І–ІІІ ступенів, затверджена наказом МОНУ від 23.06.2000 № 240
12. Порядок переведення учнів (вихованців) загальноосвітнього навчального закладу до наступного класу, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 14.07.2015  № 762, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 30 липня 2015 р. за № 924/27369.
13. Постанова Кабінету Міністрів України від 12 квітня 2000 № 646 “Про затвердження Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку”.

14. Наказ МОН України від 12.02.2007 № 119 „ Про  затвердження форми звітності № 1-ЗСО”.

15. Наказ управління освіти Департаменту з гуманітарних питань Харківської міської ради від 25.10.2005 № 128 “Про запровадження єдиної форми звітності щодо працевлаштування випускників загальноосвітніх навчальних закладів м. Харкова”.
16. Відповідні накази  ДО ХМР, РУО.

Додаток № 2

Електронна база даних працевлаштування випускників
(у форматі Excel, додається окремий файл)

„Лист 1” (перейменувати на „9 клас”):

	№ п/п
	П.І.Б. випускника
	клас
	тип закладу подальшого навчання та інше
	назва закладу подальшого навчання та інше


Примітка
До колонки „клас” вносяться цифри класів із літерами, наприклад: 9-б, 11-в.

До колонки „тип закладу подальшого навчання та інше” вносяться єдині позначки, наведені нижче:

· ЗНЗ

· ПТУ

· ВНЗ І-ІІ рівнів

· ВНЗ ІІІ-ІV рівнів

· інші заклади

· працюють

· випущено з довідкою

· не працюють і не навчаються

· хворі

· виїхали за межі міста

· смерть

· декретна відпустка

· служба в армії

· тюрма/розшук/слідство

До колонки „назва закладу подальшого навчання та інше” вносяться повні назви навчальних закладів, до яких поступили випускники, або інші місця їхнього перебування.

Додаток № 3

( формат exl. – окремий файл)
Інформація про працевлаштування випускників 9-х та 11-х класів.

Станом на __.__.20_ р.

	Інформація про працевлаштування випускників 9-х та 11-х класів 20__ р.

	Станом на _.__.20__ р.
	

	Район
	кількість випускників 9-х класів
	залишено на повторний рік
	з них поступили на навчання
	всього навчається
	% учнів, які продовж навч. після 9 кл.
	працюють
	не працюють і не навчаються
	хворі
	виїхали за межі міста
	смерть
	декретна відпустка
	тюрма/розшук/слідство
	кількість випускників 11-х класів
	з них поступили на навчання
	всього навчається
	% учнів, які продовж навч після 11 кл.
	працюють
	випущено з довідкою
	не працюють і не навчаються
	хворі
	виїхали за межі міста
	смерть
	декретна відпустка
	служба в армії
	тюрма/розшук/слідство
	разом

	
	
	
	10 кл. денних шкіл
	вечірні школи
	ПТУ з серед. осв.
	ПТУ без серед. осв.
	ВНЗ І-ІІ рівнів
	інші заклади
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ПТУ
	ВНЗ І-ІІ рівнів
	ВНЗ ІІІ-ІV рівнів
	інші заклади
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	кількість випускників
	навчаються
	працюють
	випущено з довідкою
	не працюють і не навчаються
	хворі
	виїхали за межі міста
	смерть
	декретна відпустка
	служба в армії
	тюрма/розшук/слідство

	а
	б
	в
	г
	ґ
	д
	е
	є
	ж
	з
	и
	і
	ї
	й
	к
	л
	м
	н
	о
	п
	р
	с
	т
	у
	ф
	х
	ц
	ч
	ш
	щ
	ь
	ю
	я
	аа
	аб
	ав
	аг
	аґ
	ад
	ае
	ає
	аж
	аз
	аи
	аі


	Примітка
Цифри в колонках формуються за такими арифметичними діями:

Працевлаштування 9-х класів:

б = з+і+ї+й+к+л+м+н,

з = в+г+ґ+д+е+є+ж,

и = з / б * 100%.

Працевлаштування 11-х класів:

о = у+х+ц+ч+ш+щ+ь+ю+я+аа,

у = п+р+с+т,

ф = у / о * 100%.
	Працевлаштування 9-х та 11 класів разом:

аб = б+о,

ав = з+у,

аг = і+х,

аґ = ц,

ад = ї+ч,

ае = й+ш,

ає = к+щ,

аж = л+ь,

аз = м+ю,

аи = я,

аі = н+аа.


Додаток № 4
від ____.05.200__ № _____
Інформація

про випускників 9-х класів 200___ р. ЗНЗ № ____,

які станом на 01.09.20___ не працюють та не навчаються
	№

ЗНЗ
	Кількість

випускників 9-х класів
	Не навчаються
	З них

	
	
	
	Працевлаштовані
	Не працюють, не навчаються
	Хворі 
	Виїхали за межі міста

	
	
	
	
	К-ть
	П.І. Б., 

дата народження
	Адреса, дом. тел.

П. І.Б. матері, батька, їх місця роботи
	К-ть
	П.І. Б., 

дата народження
	Адреса, дом. тел.

П. І.Б. матері, батька, їх місця роботи
	К-ть
	П.І. Б., 

дата народження
	Примітки

	000
	100
	3
	0
	1
	Дмитренко Іван

Сергійович

23.03.1994
	м. Харків

вул.

Ак. Павлова, 13, кв.13,

д.т.000-000

Мати: Дмитренко

Тетяна Іванівна, 

ТЦ «Барабашово»,

Батько: Дмитренко Олег Денисович, АТП 0000


	1
	Костенко

Олег

Сергійович

25.05.1994
	м. Харків

вул.

Ак. Павлова, 15, кв.14

д.т.000-000

Мати: Костенко

Ірина Іванівна, 

ТЦ «Барабашово»,

Батько: з сім’єю не проживає


	1
	Нгуен Тхі Лі

04.02.1993
	Закінчено термін реєстрації на території України


Примітки: учні, які не навчаються-повнолітні.
Інформація

про випускників 11-х класів 200___ р. ЗНЗ № ____,

які станом на 01.09.20___ не працюють та не навчаються

	№

ЗНЗ
	Кількість

випускників 11-х класів
	Не навчаються
	З них

	
	
	
	Працевлаштовані
	Не працюють, не навчаються
	Хворі 
	Виїхали за межі міста

	
	
	
	
	К-ть
	П.І. Б., 

дата народження
	Адреса, дом. тел.

П. І.Б. матері, батька, їх місця роботи
	К-ть
	П.І. Б.
	Адреса, дом. тел.

П. І.Б. матері, батька, їх місця роботи
	К-ть
	П.І. Б.
	Примітки

	000
	100
	3
	0
	1
	Дмитренко Іван

Сергійович

23.03.1992
	м. Харків

вул.

Ак. Павлова, 13, кв.13,

д.т.000-000

Мати: Дмитренко

Тетяна Іванівна, 

ТЦ «Барабашово»,

Батько: Дмитренко Олег Денисович, АТП 0000


	1
	Костенко

Олег

Сергійович

25.05.1992
	м. Харків

вул.

Ак. Павлова, 15, кв.14

д.т.000-000

Мати: Костенко

Ірина Іванівна, 

ТЦ «Барабашово»,

Батько: з сім’єю не проживає


	1
	Нгуен Тхі Лі

04.02.1991
	Закінчено термін реєстрації на території України


� Форма затверджена наказом управління освіти Харківської міської ради від 25.10.2005 № 128 “Про запровадження єдиної форми звітності щодо працевлаштування випускників загальноосвітніх навчальних закладів м. Харкова”.





